
Инструкция по работе с номенклатурой 

 

Для работы с номенклатурой необходимо в личном кабинете пользователя 

программной кассы (доступ по ссылке: https://crs.4ek.by/) перейти на вкладку 

«Номенклатура». 

 

Чтобы добавить номенклатуру из excel-файла необходимо: 

1) Скачать excel-файл «Шаблон для загрузки номенклатуры в АРМк 

«Электронный чек» в разделе База знаний – Документы – Инструкции (доступ 

по ссылке: https://www.4ek.by/razdel-baza-znanij/docs/). 

 

 
 

2) Заполнить excel-файл своей номенклатурой; 

3) В личном кабинете нажать кнопку «Загрузить». 

 

 
 

 

 

https://crs.4ek.by/
https://www.4ek.by/razdel-baza-znanij/docs/


4) В появившемся диалоговом окне нажать на текстовое поле «Имя 

файла». 

 

 
 

5) Выбрать excel-файл с номенклатурой. 

6) Нажать кнопку «Загрузить». 

 

 
  



Чтобы добавить номенклатуру вручную необходимо: 

1) В личном кабинете нажать кнопку «Создать». 

 

 
 

2) Заполнить поля ввода для добавляемой номенклатуры. Поля, 

обязательные для заполнения, отмечены знаком «*». 

 

 
 

2.1. Наименование – полное наименование товара, обычно задается в 

соответствии с документами от поставщика (обязательное для заполнения 

поле). 

2.2. Артикул – артикул товара (обычно внутренний код товара товарного 

учёта у субъекта хозяйствования). 



2.3. Штрих-код GTIN – штрих-код товара. 

2.4. Цена – цена товара, по которой будет осуществлена продажа 

(обязательное для заполнения поле). 

2.5. Количество – количество товара (обязательное для заполнения поле). 

2.6. Тип – тип создаваемой товарной позиции (товар, услуга, средство 

авансового платежа). По умолчанию установлено значение «товар».  

2.7. НДС – в этом пункте можно установить ставку НДС для данной 

товарной позиции. 

2.8. Признак свободной цены – включение данного пункта добавляет 

возможность редактировать цену товара в момент продажи. 

2.9. Признак ввода дробного количества - включение данного пункт 

добавляет возможность задавать количество/вес товара с дробной частью. 

2.10. Признак маркировки – включение данного пункта обязательно для 

товаров, подлежащих выводу из оборота через программную кассу. 

2.11. Секция – секция, которая будет использоваться при продаже товара. 

2.12. Группа – в этом пункте можно выбрать группу товаров, в которую 

должен входить создаваемый товар. 

 

3) После заполнения нажать кнопку «Сохранить». 

4) Для очистки полей нажать кнопку «Отмена». 

5) Для отмены создания номенклатуры нажмите кнопку «Назад». 

  



Чтобы загрузить номенклатуру из личного кабинета в приложение 

необходимо: 

1) Зайти в пункт меню «Настройки».  

 

 
 

2) Выбрать пункт «Торговые настройки». 

 

 
  



3) Выбрать пункт «Номенклатура». 

 

 
 

4) Нажать на значок «+» в правом нижнем углу. 

 

 
  



5) Выбрать пункт «Импорт из личного кабинета». 

 

 


